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НАИМЕНОВАНИЕ 
В целях обеспечения классификации документа и для включения в реестр 

внутривузовской нормативной документации (информационный указатель нормативных 

документов ФГБОУ ВО ВСГИК) принято следующее наименование данного документа: 

Положение о процедуре проведения выборов декана факультета. 

Изменения и дополнения в Положение вносится решением Ученого Совета 

института. 

Одной из главных задач в подготовке бакалавров, специалистов, магистров и кадров 

высшей квалификации является обеспечение качества их профессиональной подготовки.  

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом РФ, 

законодательством РФ об образовании, приказом Минздравсоцразвития РФ, а также 

Уставом ФГБОУ ВО «Восточно-Сибирский государственный институт культуры» (далее 

по тексту - Институт).  

1.2. Должность декана факультета является выборной.  Выборы деканов факультетов 

имеют цель поднять их ответственность за качество учебной, воспитательной, научно-

методической и научно-исследовательской, творческо-исполнительской  работы на 

факультете. 
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1.3. Декан факультета выбирается из числа наиболее квалифицированных и авторитетных 

специалистов, работающих в институте, соответствующего профиля, имеющих ученую 

степень и/или ученое звание, на Ученом совете института или на расширенном заседании 

Совета факультета тайным голосованием на срок до 5 лет. 

1.4. Должность декана факультета может быть занята лицом в возрасте до 65 лет. По 

представлению Ученого совета института ректор вправе продлить указанный срок до 70 

лет. 

 

2.  КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ 

К КАНДИДАТАМ НА ДОЛЖНОСТЬ ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА 

2.1. Декан факультета Института избирается из числа наиболее квалифицированных и 

авторитетных специалистов, имеющих ученую степень и/или ученое звание и 

специализирующихся по профилю факультета. 

2.2. На момент исполнения полномочий декана кандидату не должно быть более 65 лет. 

 

 

3. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К ВЫБОРАМ ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА 

3.1. Выборы декана факультета объявляются приказом ректора Института не менее чем за 

два месяца до окончания срочного трудового договора декана факультета. 

3.2. Приказ ректора о назначении выборов декана факультета доводится до сведения 

коллектива Института в течение трех дней после издания. 

3.3. Объявление о выборах декана с указанием даты заседания Ученого совета Института 

вывешивается отделом кадров на доске объявлений Института и в периодической печати. 

 

 

4. ПОРЯДОК ВЫДВИЖЕНИЯ КАНДИДАТОВ НА ДОЛЖНОСТЬ 

ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА 

4.1. Выдвижение кандидатур на должность декана факультета начинается за 4 недели и 

заканчивается за 10 дней до дня проведения выборов. 

4.2. Право выдвижения кандидатов на должность декана имеют: 

– ректор; 

– коллективы кафедр; 

– коллективы факультетов /институтов; 

– сам кандидат (самовыдвижение). 

4.3. Выдвижение кандидатур оформляется (в зависимости от способа выдвижения): 

– представлением ректора; 

– выпиской из протокола заседания кафедры за подписью заведующего кафедрой 

(Приложение Б). Выписка должна содержать общее количество членов кафедры, общее 

количество принимавших участие в голосовании по выдвижению кандидатур и 

количество голосов, поданных за каждую кандидатуру в поддержку, против, 

воздержавшихся. Выдвижение считается правомочным, если на заседании кафедры 

присутствовало более 2/3 от ее штатного состава. Выдвинутым считается кандидат, за 

которого проголосовало более половины присутствовавших членов коллектива; 

– подписным листом, содержащим подписи более половины штатных сотрудников 

факультета  (Приложение В); 

– письменным заявлением кандидата на имя ректора (Приложение А); 

– программой (стратегией) развития структурного подразделения на краткосрочный/ 

долгосрочный период. 

4.4. Пакет документов предоставляется секретарю Ученого совета Института. 
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4.5. Кандидат на должность декана имеет право снять кандидатуру на любом этапе 

выборной кампании. 

 

 

5. ПРОВЕДЕНИЕ ВЫБОРОВ ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА  

5.1. Выдвинутые кандидатуры на должность декана факультета обсуждаются Ученым 

советом Института на открытом заседании. 

5.2. Декан факультета избирается путем тайного голосования членов Ученого совета 

Института. 

5.3. Ученый совет Института правомочен принимать решение о выборах декана  

факультета, если на его заседании присутствуют не менее 2/3 его списочного состава. 

5.4. Форма избирательного бюллетеня утверждена Ученым советом (Приложение Г). 

Число избирательных бюллетеней должно быть равно списочному составу Ученого 

совета. В бюллетень включаются все кандидаты, выдвинутые на должность 

декана/директора и давшие письменное согласие на участие в выборах. 

5.5. Проведение выборов на Ученом совете организуется секретарем Ученого совета. 

5.6. Для подсчета голосов перед началом тайного голосования Ученым советом 

избирается счетная комиссия из состава членов Ученого совета в составе не менее 3-х 

человек. Из своего состава счетная комиссия выбирает Председателя (Приложение Д). 

5.7. До проведения голосования до членов Ученого совета Института доводится 

информация о кандидатах и рекомендация проректора по учебной работе по кандидатуре 

на должность декана факультета. 

5.8. Подсчет голосов начинается сразу после проведения тайного голосования. Перед 

началом подсчета голосов счетная комиссия подсчитывает и погашает неиспользованные 

бюллетени, их количество вносится в протокол. Затем устанавливается количество 

зарегистрировавшихся участников заседания – членов Ученого совета и число выданных 

бюллетеней. Эти данные также заносятся в протокол. 

Подсчет голосов осуществляется счетной комиссией по избирательным бюллетеням. При 

этом счетная комиссия признает недействительными бюллетени, в которых знак 

голосования не проставлен или в которые вписаны другие лица, бюллетени 

неустановленной формы, а также бюллетени, в которых оставлено более одной фамилии. 

На обороте бюллетеня, признанного недействительным, указывается причина его 

недействительности и ставятся подписи не менее 2-х членов счетной комиссии. Эти 

бюллетени отделяются от других, и их число указывается в протоколе  (Приложение Е). 

5.9. После подсчета голосов Ученый совет утверждает протокол счетной комиссии, в 

котором указываются результаты голосования. 

5.10. Избранным на должность декана считается кандидат, набравший более 50% голосов 

от присутствующих на заседании членов Ученого совета. 

5.11. В случае, если ни один из кандидатов не набрал требуемого количества голосов, 

выборы признаются несостоявшимися и объявляются повторные выборы. 

5.12. При досрочном прекращении полномочий действующего декана, со дня окончания 

его полномочий и до выборов нового декана обязанности декана исполняет лицо, 

назначенное приказом ректора. 

5.13. Результаты выборов отражаются в решении Ученого совета Института. 

5.14. В течение 5 календарных дней после заседания Ученого совета секретарь Ученого 

совета предоставляет в отдел кадров выписку из протокола заседания Ученого совета о 

результатах выборов. На основании выписки из протокола заседания Ученого совета 

издается приказ об итогах проведения выборов деканов факультетов  Института. 
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5.15. С лицом, избранным деканом факультета, ректором заключается трудовой договор в 

порядке, определяемом трудовым законодательством РФ. 

Конкретные сроки трудового договора устанавливаются по соглашению сторон с учетом 

мнения Ученого совета Института. 

5.16. Истечение срока трудового договора с деканом факультета является основанием 

прекращения трудовых отношений в случаях: 

− неизъявления желания участвовать в выборах на замещение должности декана; 

 − неизбрания на должность декана. 
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Приложение А. 

Форма заявления* 

                                                                                                         

Ректору ФГБОУ ВО ВСГИК 

________________________ 

Фамилия 

_______________________, 

имя, отчество 

проживающего по адресу: 

_______________________ 

почтовый индекс, город 

_______________________ 

наименование улицы, № дома, 

квартиры 

_______________________ 

телефон 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

«____»____________2015 г 

 

          Прошу допустить меня к участию в выборах на должность декана  

факультета  _______________________________________________. 

К заявлению прилагаю: 

1. Копию диплома об окончании вуза                                                        ⁯ 

2. Копию диплома кандидата (доктора) наук                                            ⁯ 

3. Копию аттестата о присвоении ученого звания                                    ⁯ 

4. Выписку из трудовой книжки о научно-педагогическом стаже          ⁯ 

 

                                            

                                                                        ______________________ 

                                                                           подпись 

____________________________________ 

 Передается в Ученый совет 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ФГБОУ ВО «Восточно-

Сибирский государственный  

институт культуры»  

Система  менеджмента  качества 

ПП о процедуре проведения выборов декана 

факультета 

Стр. 9 из 13 

 

 

Версия 0.2 Без подписи документ действителен 8 часов  Дата и время распечатки: 

30.09.2015 09:15 

 

 

Приложение Б. 

Образец Выписки из протокола заседания кафедры* 

 

ФГБОУ ВО «Восточно-Сибирский государственный институт культуры» 

                         Кафедра _________________________ 

 

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА 

___.___. 201__                               № ___ 

 

г. Улан-Удэ 

 

Заседания кафедры 

 

Председатель     ___________________ (инициалы, фамилия зав. кафедрой) 

Секретарь           ___________________(инициалы, фамилия секретаря) 

 

Присутствовали: (перечень присутствовавших членов кафедры и их количество) 

 

Отсутствовали: (перечень отсутствовавших членов кафедры и их количество) 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. Выдвижение кандидата на должность декана факультета ________ 

2. Разное 

 

ВОПРОС 1. Выдвижение кандидата на должность декана факультета 

___________________________________ 

 

СЛУШАЛИ: _________________ ______________________ о выдвижении кандидатом на 

                                   (ф.и.о. заведующего кафедрой, члена кафедры) 

должность декана факультета _________________ ________________ 

                                                                         (ф.и.о.) 

Результаты голосования: 

«За» - 

«Против» - 

«Воздержавшиеся» - 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 

Выдвинуть кандидатом на должность декана факультета _______________ ________ 

                                                                                                                                                              

(ф.и.о.) 

Зав. кафедрой ____________________ подпись _______________________ 

                                                                                                                               (ф.и.о.) 

Секретарь кафедры                                 подпись _______________________ 

                                                                                                                                (ф.и.о.) 

_________________________ 

*Представляется в Ученый совет 
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Приложение В. 

Образец  подписного листа* 

 

ПОДПИСНОЙ ЛИСТ 

в поддержку __________________________ в качестве кандидата на должность 

                                                        (ф.и.о. ) 

 декана  факультета ______________________ 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. лица, 

поддерживающего 

кандидатуру 

Наименование 

кафедры 

Должность Подпись 

     

     

     

     

     

     

 

Достоверность сведений подтверждаю ________________ _______________________ 

                                                                               подпись               должность, Ф.И.О. 

 

 

 

____________________________________ 

 Представляется в Ученый совет 
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Приложение Г. 

Образец  

БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования на заседании Ученого совета 

ФГБОУ ВО ВСГИК 

«_____»_____________201___г.                                             протокол № __. 

 

по выборам на должность 

_______________________________ 

(должность, структурное подразделение) 

 

Фамилия, Имя, Отчество кандидата на должность 

 

(указывается должность, структурное подразделение) 

Напротив фамилии 

выбранного кандидата 

проставить знак «Х» 

1.   

2.  

3.  

…………  

Против всех кандидатов  

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________________ 

знак «Х» должен быть проставлен один раз.* 
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Приложение Д. 

Образец  

ПРОТОКОЛ № 1 

заседания счетной комиссии, избранной Ученым советом 

ФГБОУ ВО ВСГИК 

«__» ______________201___ г. 

 

Состав счетной комиссии ______________________________________________ 

                                                                                                    фамилия, имя, отчество 

                                             ______________________________________________ 

                                                                                                    фамилия, имя, отчество 

                                             ______________________________________________ 

                                                                                                    фамилия, имя, отчество 

 

Повестка дня: выборы Председателя счетной комиссии 

 

Постановили: избрать Председателем счетной комиссии: 

 

______________________________________________ 

                                                                                                               фамилия, имя, отчество 

Члены счетной комиссии:         ___________________________________________________ 

                                                                                                 фамилия, имя, отчество подпись 

                                                     ___________________________________________________ 

                                                                                                фамилия, имя, отчество подпись 

                                                     ___________________________________________________ 

                                                                 фамилия, имя, отчество подпись 
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Приложение Е. 

                                                                                                                            Образец  

ПРОТОКОЛ № __ 

заседания счетной комиссии 

«___» __________ 201_ г. 

 

 

1 Число членов Ученого совета ФГБОУ ВО ВСГИК  

2 Количество бюллетеней, полученных счетной комиссией  

3 Количество бюллетеней, выданных членам Ученого совета ФГБОУ ВО 

ВСГИК во время проведения голосования 

 

4 Количество погашенных бюллетеней                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

5 Количество бюллетеней, содержащихся в ящике для досрочного 

голосования 

 

6 Количество бюллетеней, содержащихся в ящиках для основного 

голосования 

 

7 Количество недействительных бюллетеней  

8 Количество действительных бюллетеней  

9 Число голосов членов Ученого совета ФГБОУ ВО ВСГИК, поданных за 

каждого из кандидатов: 

 

1.   

2.  

3.  

………  

Против всех кандидатов  

 

       На основании Положения о порядке проведения выборов  ____________ в ФГБОУ ВО 

ВСГИК, счетная комиссия предлагает: 

 

1. Утвердить протокол счетной комиссии № 2 об итогах голосования. 

Председатель счетной комиссии                    ____________________(________________) 

Члены счетной комиссии                                ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                    ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                           ____________________(________________) 

                                                                    ____________________(________________) 

 

 

 

 

 

 




